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REL

CAIET DE SARCINI
privind achizitionarea serviciilor de tiparire a voucherelor de vacanta
pe suport hartie si livrarea acestora

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de
catre operatorul economic propunerea tehnica si propunerea financiara.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si indicatii privind regulile de baza
care trebuie respectate astfel incat operatorii economici sa elaboreze propunerea
tehnica si propunerea financiara corespunzator cu necesitatile autoritatii
contractante.

Cerintele impuse prin Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale si
obligatorii. In acest sens orice ofertd prezentata, care se abate de la prevederile
caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea
tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din
caietul de sarcini.

Orice ofertd care se abate de la prevederile caietului de sarcini sau prezinta
caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in acesta sau care nu satisfac
cerintele impuse in acesta, va fi respinsa ca fiind neconforma.

Cu voucherele de vacanta, salariatii pot achizitiona pachete de servicii turistice
complete respectiv servicii de cazare, alimentatie publica, transport, tratament
balnear, agrement din unitatile turistice afiliate de pe teritoriul Romaniei: agentii de
turism, hoteluri, pensiuni, baze de tratament balnear si agrement.

Vocherele de vacanta se acorda conform Ordonantei de Urgenta nr.8/2009 cu
modificarile si completarile ulterioare si a Normelor metodologice aprobate prin HG nr.
215/2009, cu modificarile si completarile ulterioare.
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1. AUTORITATEA CONTRACTATA

« Denumire: COMUNA BOBOTA

* Sediul: STR. PRINCIPALA , NR. 82/A , LOC. BOBOTA , COM. BOBOTA,
JUD. SALAJ.

+ CUI 4292013

» Telefon 0260.652.431

» Fax 0260.652.401

* Procedura aplicata pentru atribuirea contractului - cadru: achizitie
directa.

2. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

*Obiectul prezentului caiet de sarcini il constituie achizitionarea serviciilor de
tiparire a voucherelor de vacanta pe suport hartie si livrarea acestora la sediul
central al Oficiului National al Registrului Comertului si la sediile oficiilor registrului
comertului de pe langa tribunalele teritoriale, aflate in fiecare resedintd de judet.

Nr. Denumirea achizitiei Cod CPV Nr. de Valoare
Crt. directe vouchere
% Achizitionarea 79823000-9 29 BUC /salariat | 50 lei/voucher
voucherelor de 29x13salariati=
vacanta, tiparire i 377 vouchere
livrare

Cantitatea de vouchere de vacanta pe suport hartie: Conform cerintelor
caietului de sarcini anexat prezentei. Numarul 377 vouchere, cu valoare nominald de
50 lei, valoarea totala este de 18 850 LEI cu TVA inclus.

Voucherele de vacanta au perioada de valabilitate un an de la data emiterii.
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Prestarea serviciilor achizitionate de catre unitatile afiliate prin intermediul
voucherelor de vacanta se face in structuri de primire turistice, autorizate de
Autoritatea Nationala pentru Turism.

Plafonul maxim cumulat al comisionului perceput de la angajator si unitatea
afiliata de catre autoritatile emitente este de maxim 1% din valoarea voucherului de
vacanta, care contine elemente minime obligatorii.

Fiecare voucher de vacanta pe suport de hartie este valabil daca are inscris
numarul sub care a fost inseriat de catre unitatea emitenta si cuprinde, cel putin,
urmatoarele mentiuni (in conformitate cu prevederile art. 2 alin. (2) din 0.U.G. nr.
8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanta, cu modificarile si completarile

ulterioare):

Seria numerica intr-o ordine crescatoare, corespunzatoare numarului
de vouchere de vacanta solicitate de catre angajator in baza
contractului subsecvent de achizitionare a voucherelor de vacanta;
Emitentul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numarul de
inmatriculare la oficiul registrului comertului si codul unic de
inregistrare;

Valoarea nominald a voucherului de vacanta in cifre si in litere, care
este inscrisa de angajator in contractul subsecvent;

Angajatorul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numarul
de inmatriculare la oficiul registrului comertului (in cazul Oficiului
National al Registrului Comertului se va tipari numarul actului normativ
de infiintare 0.U.G. 129/2002) si codul fiscal;

Numele, prenumele si codul numeric personal ale angajatului care este
in drept sa utilizeze voucherul de vacanta, completat de unitatea
emitenta;

Spatiul destinat inscrierii perioadei in care a fost utilizat si aplicarii
stampilei unitatii afiliate;

Interdictia unitatii afiliate de a plati diferenta in bani dintre valoarea
voucherului de vacantd si valoarea pachetului de servicii catre
utilizatorii voucherelor de vacanta;

Perioada de valabilitate a utilizarii voucherului de vacanta: luna si anul
emiterii si luna si anul expirarii;

Interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decat in
unitatile afiliate;

Elementele de identificare vizuala ale brandului de turism al Romaniei.
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Emitentii voucherelor de vacanta au obligatia de a asigura circulatia voucherelor
de vacanta in conditii de siguranta. Tiparirea si livrarea voucherelor de vacanta se va
face in baza contractului subsecvent incheiat.

Contractele subsecvente vor avea ca anexa situatii centralizatoare continand
cel putin urmatoarele informatii: numele si prenumele beneficiarilor cirora li se
atribuie voucherele, codul numeric personal al fiecarui beneficiar, in cazul voucherelor
de vacanta pe suport de hartie, numéarul voucherelor de vacanta acordat fiecarui
beneficiar, valoarea nominala a voucherului de vacanta si valoarea nominala totals a
voucherelor de vacanta acordate fiecarui beneficiar.

Ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente, in original:

a) Lista completa a unitatilor afiliate (agentii de turism, unitati de cazare-
hoteluri, cabane, pensiuni, moteluri etc.; cel putin 80% din structurile turistice de
primire trebuie sa fie clasificate cu cel putin 2 stele/margarete iar din acest procent,
cel putin 50% trebuie sa fie clasificate cu minim 3 stele/margarete ) pe judete si
localitati, care accepta ca mod de plata vouchere de vacanta pe suport hartie emise
ofertant (cu mentionarea urmatoarelor date: denumire unitate afiliata, nr. si_data
contract, e-mail, nr telefon);

Unitatile emitente incheie contracte numai cu unitatile afiliate care detin
licenta de turism sau certificat de clasificare, dupa caz, emise de Autoritatea
Nationala pentru Turism, si care sunt valabile la data incheierii contractului.

b) Descrierea detaliata a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc
voucherele de vacanta, tiparite de ofertant, in conformitate cu prevederile legale in

vigoare.

Modalitati de receptie:
- Voucherele de vacanta vor fi receptionate cantitativ pe baza de
nota de intrare receptie, semnatd de catre reprezentantii
imputerniciti ai beneficiarului;
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- Lipsurile cantitative constatate la receptie se inlocuiesc de
furnizor in termen de 3 (trei) zile de la data la care i s-au comunicat;

- In cazul in care voucherele de vacanta neconforme cu
reglementarile legale reprezinta mai mult de 5 (cinci) % din
cantitatea livrata, achizitorul are dreptul sa refuze intreaga
transa de vouchere de vacanta care i-a fost livrata;

- Verificarea voucherelor refuzate se face in termen de 48 de ore
de la data primirii lor, de catre firma emitenta. Verificarea se va face la sediul
central al Oficiului National al Registrului Comertului sau la sediile oficiilor registrului
comertului de pe langa tribunalele teritoriale unde acestea au fost livrate, in prezenta
delegatului Oficiului National al Registrului Comertului sau a delegatului oficiilor
registrului comertului de pe 1angd tribunalele teritoriale, reprezentantul firmei
emitente fiind convocat cu minim 24 de ore inainte de data verificarii. in cazul
reclamatiilor intemeiate firma emitentd va inlocui voucherele de vacanta
necorespunzatoare in termen de 3 (trei) zile de la data confirmarii reclamatiei.

Unitatea emitenta va emite factura in conformitate cu art. 17 din
Normele Metodologice privind acordarea voucherelor de vacanta si o va transmite
la data livrarii voucherelor de vacant.
Modalitati de returnare :

» Voucherele de vacanta ramase neutilizate vor fi restituite unitatii
emitente pe baza unui borderou de returnare denumit vouchere
neutilizate, intocmit in 2 exemplare.

« Returnarea contravalorii voucherele de vacantd neutilizate Si predate
unitatii emitente se va efectua de catre aceasta in termen de 3 (trei) zile
lucratoare de la primirea lor.
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3. RASPUNDEREA

Unitatea emitenta a voucherelor de vacanta, in cazul in care oferta sa
va fi declarata castigatoare, va prezenta la semnarea contractului;
Declaratie in numele societatii prin imputernicitul sau legal din care sa
reiasa ca este direct raspunzatoare daca, dupa livrarea voucherelor si
implicit utilizarea acestora, beneficiarul voucherelor constata ca nu le poate
utiliza la una din unitatile turistice afiliate sau daca serviciile oferite de
catre aceste unitati sunt nesatisfacatoare.

INTOCMIT,
CONSILIER ACHIZITII PUBLICE
GORGAN DANIELA MARIA
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